
1.請求書の提出日について

請求書の毎月20日付、毎月25日提出となっております。

【請求書郵送先】〒367-0061 埼玉県本庄市小島6-11-67

横尾建設株式会社

2.支払日の日時について

小切手・手形支払…毎月15日 振込支払…毎月20日

手形について　　振出日15日　サイト115日　　

・送金手数料を要する場合は支払金額より控除させて頂きます。

・安全協力費としてお支払額1000分の3 (協進会員は1000分の2）を協進会費として

   徴収させて頂きます。
　※支払日が土日祝日に該当する場合には翌日になります。

3.指定請求書の記入方法　（記入例参照）

１枚目（工事部）を入力すると2.3枚目に反映される設定になっています。

①毎月20日の日付を記入 ⑦今回の請求額を記入

②御社の登録番号、住所、社名及び印 ⑧⑥+⑦の合計額

③工事Ｎｏを記入 ⑨請求金額の合計金額

（発注した工事担当者へ確認してください） ⑩⑨の金額に対する消費税10％の金額

④工事名は正式に記入 ⑪⑨+⑩の合計額

≪注文書のない場合は⑦へ≫ ⑫弊社工事担当者

⑤注文工事の場合は註文書金額を税抜で記入 ⑬註文工事の場合は註文書Ｎｏを記入

⑥注文書工事の前回迄請求額を記入 ⑭工事明細の記入

※請求書を点線で切り離し、工事部、経理課の順で重ねて提出をお願いします。

※請求金額は弊社担当者と必ず打合せの上、提出をお願いします。

4.指定請求書以外の請求書

上記請求書の記入方法に順ずる。

【指定請求書記入例】

請求日 年 月 日

住所

氏名 印

⑨ 5,000,000

工 事 明 細
⑭〇〇〇工事　

注文書番号 ⑬450000000 合 計 請 求 額 ⑪ 5,500,000

担　当　者 ⑫横尾　太郎 消 費 税 10 ％ ⑩   500,000

消費税課税対象10％

注文金額 前回迄請求額 今回請求額 累計請求額 請求金額

⑤10,000,000 ⑥ 5,000,000 ⑦ 5,000,000 ⑧10,000,000 ⑦ 5,000,000

工事NO. 　工事名 役員 部長 現場代理人 担当者

③ 30-999-FR ④　〇〇新築工事

登録番号 ② T

下記の通り請求致します

協　力　業　者　　各　位

　請　　求　　書　

横尾建設株式会社　御中

①

Ver.1.0


